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A Szervezehi és Miikodési Szabalyzat célja: A Szervezeti és Mukddesi Szabalyzat
(toviabbiakban SZMSZ) célja, hogy rigzitse az intézmény adatait és szervezet
felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkiirét, az intézmény mikodési
szabalyait,

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban Gyoet.) 52. § alapjan gyermekvédelmi szakellitas keretében biztositani

1 mek teljies ¥

‘_‘f

testi, értelmi, érzelmi, erkdlcsi fejldését elGsegitd, életkoranak, egészségi
allapotanak és egyeb sziikségleteinek megfelel — a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyl igazgatasrol szolo 1997, evi XXXI. torveny B83-84. 5-ban

meghatiarozott — nevelést, gondozast,

# otthont nyujto ellatas keretében a sziikségletének megfeleld - speciilis,
kiilidnleges és kettos — teljes kora ellatast,
#» azutogondozdi ellatast igénybe vevd fiatal felndttek szitkség szerinti ellatasat,

1. Altalinos rész
L1 Az intézmény neve: Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
Roviditett neve: BKM GYK
Az intézmény székhelye: 6000 Kecskemet, Pafrany u. 2.
Az intézmény telephelyei:
Bajai Szakmai Egység 1. szamu Lakasotthon - 6500 Baja, Liszt Ferenc u. 11.
Bajai Szakmai Egység 2. szamu Lakasotthon - 6500 Baja, Liszt Ferenc u. 13.

Dunavecsei Szakmai Egység 1. szdmi Lakasotthon - 6087 Dunavecse, Fiy
Andras u. 20.
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Dunavecsel Szakmai Egyseg 2. szami Lakasotthon - 6087 Dunavecse, Kinizsi
Fal u. 4.
Dunavecsei Szakmai Egység 3. szamu Lakasotthon - 6087 Dunavecse, Kodaly

Zoltin u. 1.

Keeskeméti Gyermekotthon - 6000 Kecskemét, Juhar u. 23.

Farago Béla I. szami Szakmai Egység 1. szami Lakasotthon - 6000 Kecskemét
- Katonatelep, Bernath Janos u. 20,

Farago Bela I. szamu Szakmai Egység 2. szamu Lakisotthon 6000 Kecskemdt -
Katonatelep, Rezeda u. 28.

Faragd Béla L. szamih Szakmai Egység 3. szami Lakdsotthon 6035 Balloszig,

Arany Janos u, 21,

Farago Béla Il. szamu Szakmai Egység 1. szimi Lakisotthon - 6044 Kecskemét-
Hetényegyhdza, Arvacska u, 1.

Faragé Béla Il. szimi Szakmai Egység 2. szamu Lakisotthon 6044 Kecskemét-
Hetényegyhaza, Darida Jozsef u. 6.

Farago Béla Il. szamu Szakmai Egység 1. szami Kiilsé Férdhely - 6000
Kecskemét, Juhar u, 1. 4/89,

Farago Béla I1. szama Szakmai Egység 2. szamu Kiilsé Férdhely - 6000
Kecskemét, Juhar u. 9. 1/5.

Farago Beéla Il szamh Szakmai Egység 3. szamua Kilsé Feérdhely - 6000
Kecskemét, Juhar u. 11, 2/14.

Faragé Béla II. szimi Szakmai Egység 4. sziami Kiilsé Férdhely - 6000

Kecskemét, Juhar u. 21. 3/10.
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Tidrzskonyvi nyilvantartdsi szdm: 542232
Addszdma: 15542236-1-03

Bankszidmlaszdma; 10025004-00318716-00000000
Letéti szdmlaszdma;10025004-00318716-20000002

1.2 Az intézmény alapitdja, irdnyitdja, fenntartdja:

Alapits, irdnyito szerve és székhelye: Emberi Erdforrasok Minisztérium
1055 Budapest, Akadémia u 3.

Kdzépirdnyito szerve és székhelye: Szocidlis és Gyermekvédelmi Fiigazgatosag
1132 Budapest, Visegradi u 49.

Fenntarto neve és székhelye: Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag
1132 Budapest, Visegradi u 49,

Intézményfenntartéi feladat-és hataskoreit a 316/2012.(X1.13.) Korm. rendelet 4.-

5, §-aiban foglaltak szerint gvakorolja.
1.3 Az alapito okirat szdma, kelte:
Szdma: 11/3281/2021/PKF
Kelte: 2021. 06. 25.
14 Az intézmény tipus: jogi személy, tnalloan mikodd kdzponti kbliségvetési szerv

15  Hletékessége/miikidési kire teriilete: Bacs-Kiskun megye

16 Kizfeladata: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997, évi
XKLL torvény 95, §-a szerinti otthont nyujtd ellatds, utdgondozdi ellatds.
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1.7. Tevékenysége
1.7.1 Alaptevékenysége:

Bacs-Kiskun megye teriiletén gyermekvédelmi szakellitisi feladatok,
gyermekotthon mikddtetése.

1.7.2  Allamhdztartdsi szakdgazat szerinti besoroldsa:
B79M0  Gyermekotthonban elhelyezettek ellatasa
1.7.3  Alaptevékenységek korminyzati funkcid szerinti besoroldsa:

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
104011 Gyermekvédelmi bentlakisos ellatasok

1.74 Kiltségvetési szerv villalkozisi tevékenysége:

Kiltségvetési szerv, villalkozasi tevékenységet nem folytat.

2. Az intézmény gazdilkodasa

Az intézmeény gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv.

Penziigyi, gazdalkodasi feladatait a gardasagi szervezettel rendelkezd Szocidlis és
Gyermekvedelmi Foigazgatosag laja el a Bacs-Kiskun Megyei Kirendeltsége
kizremiikidésével a 2015, szeptember 17. napjan kelt ,Megallapodas a gazdalkodast
érintd feladatmegosztas” alapjan. A Megdllapodas létrejott, egyrészrdl a Szociilis és
Gyermekvédelmi Fdigazgatosag (1132 Budapest, Visegradi u 49.) képviseli: Batori
Zsolt foigazgatd, valamint a Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont és
Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat (cime: Keeskemét Kiskert tér 6.) képviseli:
Kovics Andrasné intézményvezetd kibzitt, az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV,
torvény, valamint a 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet az allamhaztartisrol szold
torvény végrehajtasirdl (tovabbiakban: Avr.), az allamhaztartis szamvitelérdl szolo
4/2013. (1. 11.) Korm. r., valamint a 2015. szeptember 17-én kelt gazdalkodast érintd
feladatmegosztasrol szold megallapodas 2019. november 29. napjan kelt 1. szamu
modositasa.

L]
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2020, julius 29. napjaval lépett hatilyba a Szodilis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag
valamint a fenntartasaban lévd intézmény kdzott megallapodas, amely szerint a belso
ellendrzési feladatokat Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Belsd Ellendrzesi
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Belso ellendrzés

Foosztalya latja el.

4, Szervezeti rész
4.1. Gyermekotthonok
3.2.3 Bajai Szakmai Egység

1. szamu Lakasotthon - Baja, Liszt Ferencu. 11.
kiiltinleges ellatis 8 férdhelyen
szolgaltatds — kiilonleges ellatas, utdgondozoi ellatas, utdgondozas

2, szamu Lakasotthon - Baja, Liszt Ferenc u. 13.
kiilonleges ellatas 8 férdhelyen
szolgaltatas - kiilonleges ellatas, utdgondozoi ellatas, utogondozas
Dunavecsei Szakmai Egyseg

1. szamui Lakasotthon - Dunavecse, Fay Andras u. 20.
kiildnleges ellatas 10 férdhelyen
szolgaltatas — kiillénleges ellatas, utdgondozdi ellatas, utdogondozas

2. szamu Lakasotthon - Dunavecse, Kinizsi Pal u, 4.
kiilonleges ellatas 10 féréhelyen
szolgdltatds - kiilonleges ellitds, utogondozdi ellatas, utdgondozas
3. szamu Lakasotthon - Dunavecse, Kedaly Zoltan u. 1.

kiilonleges ellatas 10 feréhelyen
szolgdltatis — kiilldnleges ellitds, utdgondozdi ellitds, utdgondozis
Kecskemeti Gyermekotthon - 6000 Kecskemet, Juhar u. 23.
kiilonleges ellatis 32 férGhelyen - 4 lakisotthonban
szolgaltatas - kiilonleges ellatas, utdgondozdi ellatas, utdgondozis
Farago Bela I, szamn Szakmai Egyseég

1. szamu Lakasotthon - 6000 Kecskemét - Katonatelep, Bernath Janos u. 20.
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specialis ellatas 8 féréhelyen
szolgaltatas - specialis lakasotthoni ellatas

2. szamu Lakasotthon - 6000 Kecskemét - Katonatelep, Rezeda u. 28.
otthont nyGjto ellatas 12 féréhelyen
szolgaltatas ~ otthont nyujto ellatas, ubdgondozoi ellatas, utogondozas

3. szamu Lakéasotthon - 6035 Balloszog, Arany Janos u. 21.
specialis ellatas 8 férGhelyen
szolgaltatas — specialis lakasotthoni ellatas

Farago Béla II. szimi Szakmai Egység

1. szami Lakdsotthon - 6044 Kecskemét-Hetényegyhiza, Arvacska u. 1.
otthont nyujto ellatas 12 férShelyen
szolgaltatas — otthont nytjtd ellatas, utégondozoi ellitas, utdgondozas

2. szamu Lakasotthon - 6044 Kecskemét-Hetényegyhaza, Darida Jozsef u.
utdgondozdi elldtas 12 férGhelyen
szolgaltatis — utogondozoi elldtas, utdgondozas

1. szamu Kiilso Ferohely - 6000 Kecskemét, Juhar u. 1. 4/89.
kiilso férahely 2 férGhelyen
szolgaltatas - utdgondozoi ellatas, utbgondozas

2. szami Kiilsé férShely - 6000 Kecskemét, Juhar u. 9. 1/5.
kiilsd férdhely 2 férchelyen
szolgaltatas — utdgondozoi ellitis, utdégondozis

3. szami Kiilsé férhely - 6000 Kecskemet, Juhar u. 11. 2/14.
kiilsi férdhely 2 férdhelyen
szolgaltatas — utdgondozdi ellatis, utdgondozis

4. szamu Kiilss férdhely - 6000 Kecskemét, Juhar u, 21. 3/10.
kiilsG férchely 2 férdhelyen
szolgdltatds — utdogondozoi ellatas, utogondozas
Az intézmény szervezeti felépitését az 1. szdmu fiiggelék tartalmazza.

Az intézmény organogramyjit a 2., szdnni fiiggelék tartalmazza,
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5. A szervezeli egységek feladatai, hataskorok
5.1. Az intézményvezetd feladat-és hataskire, feleldssége

Az intézmény vezetdjeként megszervezi, iranyitja a gyvermekvédelmi térvénynek
megfeleléen az intézmény egésze és a gyermekotthonok miikodtetéset, a szakmai
miikideését, biztositja az ellatas szinvonalat, az ott dolgozdk munkdjinak feltételeit.
VezetGi hataskore az altala iranyitott szervezeti egyseégekre, a gyermekotthonokra
terjed ki. Felelds az intézmény mikodtetéséhez sziikséges és az ott folyd szakmai
munka teljes kir adminisztraciojanak elkészitéséért és aktualizalasaért. Vezetdi
megbizishoz kapesolodd alapmunkakir: neveld. Ebben a munkakirben a pedagogus
életpalya modell érvényesiil.

Folyamatosan kapcsolatot tart a fenntartéval, a megyei teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalattal, a gyermekotthonok wvezetdivel, hivatalokkal és rendvédelmi
szervekkel valamint a mikidtetéssel kapesolatos kiilsé szervekkel.

Reszt vesz az intézményvezeto a fenntarto altal sszehivott vezetoi ertekezleteken,
Tavolletét elbre egyezteti a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Bics-Kiskun

Megyei kirendeltség vezetijével.

* Az intezményvezetl felelds a Bacs- Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
szakszer és thrvényes mukodéséért.

» Az intézményvezetd képviseli a Bdacs- Kiskun Megyei Gyermekvédelmi
Kozpontot. Jogkirét esetenkeént, vagy az igyek meghatarozott kirében az
intézmény mas alkalmazottjara atruhazhatja.

» Kialakitja a Bacs- Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont feladatainak
ellitisira, funkcidjanak betdltésére legalkalmasabb szervezeti format, a
rendelkezésre allo kiltségvetés alapjan biztositja az intézmény személyi és

targyi feltételeit.
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# A szervezeti egysegek munkajat az intézményvezetd a gyermekotthonok

vezetoinek bevonasaval iranyitja.

‘i

Teljes munkaltatdi jogot gyakorol az intézmeényben foglalkoztatottak felett.

# lranyitasi, ellendrzési, munkaerd-gazdalkodasi, gazdalkodasi, adminisztracios
és egyéb feladatait, dontési hataskirét a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Fiigazgatosag vezetdje altal kiadott munkakéri leirds szabilyozza.

# Az intezmenyvezetdt annak tivollétében az altala megbizott gyermekotthon
vezetd helyettesiti.

# Ha az intézmenyvezetd és az altala megbizott helyettes is tivol van, akkor

kijelélésre keriil egy gyermekotthon vezetd, aki a helyettesitését ellitja a

meghatarozott tgyekben.

Felelos

# az intézmény szakszer( és torvényes miikidéséért, a fenntartd dltal biztositott
kiltségvetés betartasaért, a pazdasigos, hatékony és eredményes
gazdalkodasért, a  szakmai,  pénziigyi-gazdasigi  tevékenységek
dsszehangolasadrt,

# a Munkamegosztasi Megallapodasban foglaltak szerinti gazdasagi feladatok
elldtasaért,

# gazdalkodasi lehetéségek és a kitelezettségvallalasok dsszhangjaért,

# az Alapitd Okiratban foglalt tevékenységek, meghatarozott feladatok
végrehajtasaért,

# az intézmény érdekvédelmi szervezeteivel egyetértésben elkészitett Szervezeti
és Mikiddési Szabalyzat, valamint annak fliggelékeit képezd dokumentumok
meglétéért, hozzaférhetdségéert, az abban foglaltak betartisaért,

L

a munkahelyi balesetek megeldzéséért, a dolgozdk rendszeres egéseségtigyi

ellatasaért,
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a belso kontrollrendszer kialakitasiért, mikodeetéséért fejlesztéséért rendkiviili

esemény (bettrés, baleset, elemi kir) azonnali bejelentéséért, elhdritisarol

tirténd intézkedésért a vezetol utasitasban foglaltak alapjan,

tervezési, beszamolasi, informacié-szolgaltatasi kotelezettség teljesitésdort

annak hitelességéért,

belst szabdlyzatban rendezi:

a kotelezettségvillalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas gvakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacids
részletszabalvaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket,

a beszerzések lebonyolitasival kapesolatos eljarasrendet,

a belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasival,
elszamolasaval kapcsolatos kerdeseket,

az anvag- ¢s eszkizgazdalkodas szamviteli polibkaban nem
szabalyozott kérdéseit,

a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyait,

a gépjarma igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatat, és

a kizérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak

rendjét.

# kozérdekli és kdzérdekbdl nyilvanos adatok szolgdltatisiért, annak
teljességéert és hitelességert

» munkaltatojanak szemelyét illetéen vagyonnyilatkozatot tesz,

10
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Irdnyitasi, ellendrzési, munkaerd-gazdilkodasi, gazddlkodisi, adminisztricios és
egyeb feladatait, dontési hataskorét részletesen a munkakiri leirds szabalyozza.

5.2. A gyermekotthon vezeté

A gyermekotthoni egység vezetdjekeént megszervezi, irdnyitia a gyermekvédelmi
tirvénynek megfelelden a gyermekotthon szakmai mikédését, az ott dolgozdk
munkdjat, biztositva az ellitds szinvonalat. Vezetdi hatiskdre az altala irdnyitott
szervezeti egység szakmai teriiletére terjed ki. Felelos a szakmai tertileten folyd munka
telies kird adminisztracidjanak elkészitéséért és aktualizdlisiért. Vezetdi
megbizishoz kapesolodd alapmunkakir: neveld. Ebben a munkakirben (pedagdgus
¢életpilya) feladata a gyermekcsoport mindennapi életének irdnyitisa, nevelési
tolyamatok szervezese,

Munkajat kozvetleniil az intézményvezetd iranyitasaval wvégzi. Folyamatosan
kapcsolatot tart a gyermekotthon munkatarsaival, valamint a munkavégzéséhez
szitkséges gyvermekvedelmi és kiilsd szervekkel. Részt vesz az intézményvezetd dltal
dsszehivott vezetdi értekezleteken.

Tavollétet eldre egyezteti az intézményvezetdvel,

Fel i
# A gyermekotthon vezets felelds a gyermek és lakasotthonban elhelyezett
kiskoriak testi, értelmi, erkilesi fejlodéséért, az ott zajlé pedagogiai munkaért,
a nevelk, gyermekfeliigyeldk, gyermekvédelmi asszisztensek munkajanak

megszervezéseort.

Lol

Feladata a gyermekotthoni munkakitzosseg munkajanak iranyitasa.
# A munkakirbe tartozd, illetve a vezetdi megbizissal jard lényeges feladatok a
gyermekotthonban €16 gyermekek, fiatalok teljes kird elldtdsianak

megszervezése, biztositasa.



BACS- KISKUN MEGYEI GYERMEKVEDELMI KOZPONT

%

W

"_ll

A gyermekotthon vezetGje az intézmény szakmai programjinak megfelelden
iranyitja és kontrollalja a gyermekotthonban folyd szakmai munkat.

Ellendrzi a gyermekotthon gazdasagos mikodesét, a vagyonvedelmet.
Munkadja soran a gyermekotthonba beutalt gyermekek egészségligyi ellatasa
eérdekében egyilttmikidik a gyermekorvosi feladatot ellatd orvossal és
iranyitja, feliigyeli.

Folyamatosan kapcsolatot tart a megyei illetékességl  gyermekvédelmi
szakszolgalat munkatarsaival, valamint tevékenysége soran a hatdsagokkal,
intézmeényekkel, mas kiilso szervekkel.

A rendelkezésére allo eszkozokkel - pl. pdlydzatok - igyekszik javitani az otthon
miikideési feltételeit.

kijelolt gyermekotthon wvezetdje helyettesiti az intézményvezetdt annak

tavolleteben a meghatarozott feladatkirben.

5.3. Nyilvintartissal kapesolatos feladatok

Fe

W'

A gvermekek felvételével, elhelyezésével, at- és visszahelyezésével,
elbocsatasaval kapcsolatos ligyintézési, adminisztracids, iratanyag-kezelési
feladatok ellatasa.

MNapi valtozasjelentést készit az intézmény szakmai egységel szamara.
Nyilvantartast vezet az altala mikodtetett gyermekotthonokban elhelyezett
gyermekekrol.

Nyilvantartist vezet az intézmeény tires férdhelyeirdl.

Nyilvintartast vezet a Bacs-Kiskun megyei allami fenntartisa szakellitist
nyujto gyermekotthonokban elhelyezett gyvermekek gondozasi napjairdl.
Egyiittmiikodik ¢és rendszeres kapcsolatot tart a gyermekotthonokkal,
lakasotthonokkal, az Orszagos Gyermekvedelmi Szakszolgalat Bacs-Kiskun
Megyei Terlileti Gyermekvédelmi Szakszolgalataval, a gyermekvédelmi
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gyamokkal, a helyettes gyermekvédelmi gyamokkal, a gyermekjogi
képviseldvel.

Gondoskodik az iratok iktatasarol.

Gondoskodik a gyermekek gondozdsa sordn keletkezett iratanyagainak
kezelésérdl, kiadasardl, irattirozasardl.

Kezeli a megszint gyermekek iratanyagait.

A postai kiildemények elGkeszitése a postai szallitasokhoz.

A személyes gondoskodasban élé gyermekek és fiatal felndttek személyi
adataiban torténd valtozasok kivethetivé tétele,

A Gyermekvedelmi rendszerben (GYVR) kapcsolatos feladatokat ellatja.

Az adatszolgaltatisnak eleget tesz, amelyre fenntartoi megkeresés érkezik.

54. Gyermekotthonok

A gyermekotthon megszakitas nélkiili folyamatos munkarend szerint {zemeld,

szakmailag dnalldan mikodd szervezeti egység. Feladata a gyermek sziikségletének

megfeleld ellitisa, a telies kird otthont nyGjté ellatds megvaldsitisa. Elén a

gyermekotthon vezetd all, aki munkajat kbzvetleniil az intézményvezetd iranyitisaval

vegzi.

Rendszeresen részt vesz az intézményvezetd dltal dsszehivott veretdi

megbeszéléseken. Tavollétét eldre kiteles egyeztetni az intézményvezetivel.

A munkaltatoi jogokat kizdrdlag az intézményvezetd gyakorolja.

5.4.1. A gyermekotthon feladata:

"

Az ideiglenes hatdllyal elhelyezett, a nevelésbe vett gyermekek befogadisa,
beilleszkedésének eldsegitése, a nevelésbe vételi eljirds sordn a gyermek
vizsgalatokon valo részvételének biztositdsa, testi, értelmi, érzelmi, erkolesi
fejlodését  elGsegitd, életkoranak, egészségi  allapotinak és  egyéb

sziikségleteinek megfeleld nevelés, gondozds.
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A befogadasrdl tajékoztatja: a beutalo szervet, a gyamhivatalt, a sziild lakohelye
szerinti csalad- és gyermekjoléti kizpontot, illetve a csaldd- és gyermekjoléti
szolgalatot, a megyei illetékességl teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, a
gvermek vérszerinti szilGjét, a parfogoi feliigyelet fennallasa esetén a partfogo
feliigyelGt.

Biztositia az otthont nyjtd ellatast, ezen beliil gvermek teljes ki ellatasat, a
csaladgondozast, és az utdgondozast,

A teljes kori ellatis keretében a lakhatast, étkezést, tiszta, megfeleld
mennyiségl és mindségl ruhazatot, a személyi higiéné feltételeit.

Biztositja az iskolaztatds feltételeit, a gyermek képességeinek, adottsagainak
felmérését és fejlesztését, a felzarkdztatast és tehetséglejlesztést, és altalaban az

életkornak megfeleld, egészségi dllapot szerinti elvarhatd szocializaciot.

# Folyamatosan kapcsolatot tart a gyermekkel foglalkozd szakemberekkel.

Biztositjia a gyermekek tartalmas szabadidé eltoltését, a kulturdlodast, a
szorakozast, a jatékot és a sport tevékenységeket, valamint az egyeb
élmény programokat,

Lehetdvé teszi a gyermek szamara az egészségi allapothog, idojarashoz igazodo
naponta legalabb egy dra iddtartamban az iranyitott tevékenység nélkiili
szabad levegdn tirténd tartozkodast.

Biztositja a gyermek sziileivel és hozzatartozdival tirténd kapcsolattartasat,
illetve ehhez a gyermek személyes jelenlét mellett a selikséges eszkdziket,
feltételeket.

Biztositja a gyermek térvényes képviselGjével és annak helyettesével, valamint
a gyermekjogi képviselovel a talalkozast, kapcsolattartast.

A személyes sziikségletek kielégitése érdekében biztositja a gyermek szamara

az életkoronkeént meghatarozott dsszegli zsebpénzt.
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A killinleges, specialis és kettds sziikségletd gyermekek szamira a fejlédéshez,
fejlesztéshez, gyogyuldshoz, rehabiliticidhoz és teripidhoz sziikséges és
indokolt eszkizik beszerzését a fenntartd segitségével.

A gvermek személyiségének megismerése, megértése, az Onismeret és az
életkornak megfeleld személyiségfejlidés elésegitése, timogatasa.

Az utdgondozdi ellatottak szamaéra biztositja a sziikségszerinti ellatast.

Kiils6 férohelyet mikodtet.

Utégondozas keretében segiti a csaladba tirténd visszailleszkedést, az inalld
eletvitel megkezdéset, segitséget nyujt az otthonteremtesi tamogatas ligyének
intézéséhez.

Befogadja az ellatis és feliigyelet nélkiil maradt, ellitdst igényld gyermeket
legfeliebb hiarom napra és a gyermek helyzetének rendezése érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

5.4.2. Utdgondozassal kapcsolatos gyermekotthon vezetdi, neveldi feladatok:

=

Az otthonteremtési tamogatasok iranti igények és a felhasznalas igazolasainak
Osszesitése €5 tovabbitasa a gyamhivatalokhoz.

Az otthonteremtési tamogatasokkal kapcsolatos igazoliasok elkészitése és
tovabbitasa.

Utdgondozast végez az otthonteremtési tamogatast igényld fiatalok korében, a
gyvamhivatal hatarozata alapjan.

Az otthonteremtési timogatis igénylésének segitése, a felhasznalisban és
elszamolisban vald szakmai segitségnytijtas, valamint a sziikséges iratok
beszerzésében vald segitségnynjtis.
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6. A kozalkalmazottak jogallisa
6.1, Az intézményvezetd jogallisa
Az intézményvezetd a Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont egyszemélyi
felelos vezetdje, iranyitd tevékenysége kbzvetleniil, wvalamint a gyermekotthon
vezettkon keresztiil kbzvetve az intézmény egészére kiterjed.
Az intézményvezetdt a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Foigazgatdja, a
kizalkalmazottak jogallasarol szdlo 1992.évi XXXII tirvényben foglaltak szerint
eldkészitett palyazat utjan, legfeliebb 5 év hatarozott iddre bizza meg, illetve vonja
vissza meghizasat, tovabba gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.
A munkaltatéi jogok gyakorlasa az intézményvezetdt illeti.
Az intézményvezetd beszamolasi kittelezettséggel a munkaltatdjanak tartozik. Ezen
tulmenden a kizalkalmazotti kozbsség tajekoztatasara kitelezett.
Helyettesitését az altala megbizott gyermekotthon vezetd latja el, az eldirt hataskorik,

valamint a munkakdri leirasban foglaltak alapjan.

6.2. A gyermekotthonok vezetdinek jogallisa
Az intézmény gyermekotthoni egységeiben wvezetd beosztasinak minosiilo
munkakir:

» Gyermekotthon vezeto
A gyvermekotthon vezetdt a Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kdzpont vezetdije,
a kizalkalmazottak jogallasardl szold 1992.évi XXXIIL térvényben foglaltak szerint
elokészitett palyazat utjan, legfeljebb 5 év hatarozott idore bizza meg, illetve vonja
vissza megbizasat, tovibba gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.
Munkaidd beosztasat a feladatok elldtasahoz igazoddan maga dllapitja meg.
A gyvermekotthon vezetd beszamolasi kbtelezettségeel a munkaltatGjanak tartozik.
Ezen tilmenden a gyermekotthoni kijzisség tajékoztatasara kitelezett.
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Helyettesitéset az dltala megbizott neveld latja el, az eldirt hataskorik, valamint a
munkakori leirasban foglaltak alapjan.

6.3. A kizalkalmazottak jogallasa

A beosztott kiizalkalmazott kinevezésére, felmentésére, anyagi feleldsségre vondsara
az intézmeényvezetd jogosult a kizalkalmazott kozvetlen felettesének elGzetes
véleményének kikérése utan. Beszamolasi kotelezettséggel kozvetlen felettesének
tartozik. Javaslattételi jog illeti meg munkakorével kapesolatos minden szakteriileti
kérdésben. Kozvetlen felettesének intézkedéseivel szemben annak feletteséngl tehet
észrevetelt, Tavolléte esetén helyettesét a kivzvetlen felettese jeldli ki.

7. Munkarend

A Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont dolgozdinak heti térvényes
munkaideje a teljes munkakérben foglalkoztatottak esetében: 40 ora.

A gyermekotthonokban végzett feladatok folyamatos munkarendben havi beosztis
alapjin szolgalatadasaval, kotetlen, feladatokhoz igazodd munkaidében és hivatali
idében tirténnek.

Az intézményvezetd munkaidd beosztasat a vezetdi feladatok ellatasahoz igazodoan

maga allapitja meg.

Hivatali id6 a Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kizpontban:
Heétfo - estitartik: 7.30. - 16.00.

Péntek: 7.30. - 13.30.

Hivatali idoben dolgoznak a gyermekvédelmi ligyintézdk, a technikai dolgozok koziil,
a gazdasagi- és humanpolitikai Ggyintézdk.
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Ebédsziinet: a hivatali munkarendben dolgozd alkalmazottak szamara a feladatok
folyamatos ellatasanak figyelembe vételével naponta 20 perc, mely nem szimit bele a
napi munkavégzés idejébe, és amelyet 11.00 és 13.00 ora kdzitt lehet igénybe venni.

A gvermekotthon vezetdje munkaidd beosztisat a vezetdl feladatok ellatasahoz

igazoddan maga dllapitja meg, az intézményvezetivel tirténd egyeztetést kivetden.

Ebédsziinet: a lakasotthonban dolgozd alkalmazottak szdmara a feladatok folyamatos
ellatasanak figyelembe vételével naponta 20 perc, amelyet 11.00 és 13.00 dra kizitt
lehet igénybe venni.

A gyermekotthon a megszakitis nélkiili munkarend szabdlyai szerint mikddik. A
folyamatos munkarendben dolgozd alkalmazottak beosztasat a gyermekotthon
vezetdje késziti el és hagyja jovi. Az éjszakai szolgalatot a beosztottak éber
munkavégzéssel teljesitik, az éjszakai dgyelet a dolgozok munkaidejebe teljes
terjedelemben beleszamit. A folyamatos mikddés miatt a munkasziineti napokon a
rendes munkaidd keretében foglalkoztathatdak a gyermekotthon kizalkalmazottai.

Valamennyi kizalkalmazott munkarendjét, annak sajatossagait, helyettesités rendjét a

munkakéri leiras rigziti.
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ZARORENDELKEZESEK
Ezen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a fiiggelékekkel egyiitt érvényes. A Szervezeti

és Miikidési Szabdlyzat aktualizalasért az intézményvezetd a felelds.

Szervezeti és Mukodési Szabilyzat hatilya kiterjed az intézmény valamennyi

dolgozdjara, és valamennyi szervezeti egységeére.

A Szervezeti ¢s Mikddési Szabilyzat a Bdcs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi
Kozpont fenntarto altali jovahagydsat kivetd napon lép hatilyba,

Egyidejileg hatdlyat veszti a BKMK 1216-1 /2021. iktatdszam, 2021. julius 20. napjan

jovahagyott szervezeti és mikddési szabdlyzat.

Kecskemét, 2022, februar 24.

intézményvezetd

A Srervezeti és Mikodési Szabilyzat egészét az Gsszdolgozdi  értekeszlet

B b e o tartott ilésén a dolgozdk ......... %-0s szavazatival
elfogadta.
Snenloomnll NI i b e e s

intézményvezetd
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Név Datum
Beosztas

Készitette Horvathné Bdrcsok Katalin 2022, februar 24.
intézményvezetd

Joviahagyta | Dr. Toth Miria 2022, februdr 25.
Szocidlis és Gyermekvédelmi /’

Féigazgatosag Bacs-Kiskun
Megyei Kirendeltségének
igazgatoja

Jelen szabalyzat hatalyba lépésének napja 2022. februar 28. napija, ezzel egyidejlleg az
intézmény a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatdsdg Bacs-Kiskun Megyei
Kirendeltsége altal jovahagyott 2021. julius 20-dn hatalyba lépett BKMK 1216-1/2021,
iktatoszamu Bacs-Kiskun Megyei Kozpont jogelodjének Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata hatalyat veszti.

A Bics-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
3 eredeti példanyban késziilt. A késdbbi esetleges modositisokat ugyancsak 3
példinyban kell elkésziteni és a modositas tényét a torzspéldanyokon az alabbi
tablazatban kell feljegyezni.

Sorszdm | Modositis tirgya Hatilya
10. Szervezeti struktiira valtozasa 2022. 02, 28.
Az eredeti példanyok helye:
1. Szocialis  ¢s  Gyermekvédelmi Fdigazgatosag Bacs-Kiskun  Megyei

Kirendeltsége - 1 példany

Kecskemét, Deak Ferenc tér 3.
2. Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kizpont Irattdr — 2 példany

Kecskemét, Pafrany u. 2.




