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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja: A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat
(tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az intézmény adatait és szervezeti
felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény miikodési

szabalyait.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban Gyvt.) 52. § alapjan gyermekvédelmi szakellatas keretében biztositani

kell a gvermek teljes kor(i ellatasat.

> testi, értelmi, érzelmi, erkolcsi fejlédését elGsegits, életkoranak, egészségi
allapotanak és egyéb sziikségleteinek megfelel — a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 83-84. §-ban
meghatarozott — nevelést, gondozast,

> otthont nyujto ellatds keretében a sziikségletének megfelel6 — specidlis,
kiilonleges és kettOs — teljes korti ellatast,

» az utogondozdi ellatast igénybe vevd fiatal felnGttek sziikség szerinti ellatasat.

1. Altalanos rész
1.1 Az intézmény neve: Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kézpont
Réviditett neve: BKM GYK
Az intézmény székhelye: 6000 Kecskemét, Pafrany u. 2.
Az intézmény telephelyei:
Bajai Szakmai Egység 1. szamu Lakasotthon - 6500 Baja, Liszt Ferenc u. 11.

Bajai Szakmai Egység 2. szamu Lakasotthon - 6500 Baja, Liszt Ferenc u. 13.

Dunavecsei Szakmai Egység 1. szamu Lakasotthon - 6087 Dunavecse, Fay

Andras u. 20.
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Dunavecsei Szakmai Egység 2. szamu Lakéasotthon - 6087 Dunavecse, Kinizsi

Pal u. 4.
Dunavecsei Szakmai Egység 3. szamu Lakasotthon - 6087 Dunavecse, Kodaly

Zoltan u. 1.

Kecskemeti Gyermekotthon - 6000 Kecskemét, Juhar u. 23.

Faragd Béla I. szamu Szakmai Egység 1. szamu Lakasotthon - 6000 Kecskemét
- Katonatelep, Bernath Janos u. 20.

Farago6 Béla I. szamu Szakmai Egység 2. szdma Lakasotthon 6000 Kecskemét -
Katonatelep, Rezeda u. 28.

Farago Béla L. szamt Szakmai Egység 3. szam1 Lakasotthon 6035 Ballészog,

Arany Janos u. 21.

Farago6 Béla II. szamu Szakmai Egység 1. szam1 Lakasotthon - 6044 Kecskemét-
Hetényegyhéza, Arvacska u. 1.
Farago6 Béla II. szami Szakmai Egység 2. szamt Lakasotthon 6044 Kecskemét-

Hetenyegyhaza, Darida Jozsef u. 6.

Farago Beéla II. szama Szakmai Egység 1. szamu Kiils6 Féréhely - 6000
Kecskemeét, Juhar u. 1. 4/89.

Faragé Béla II. szamti Szakmai Egység 2. szamad Kiils§ Férdhely - 6000
Kecskemét, Juhar u. 9. 1/5.

Faragé Béla II. szdmu Szakmai Egység 3. szamu Kiils§ FérShely - 6000
Kecskemét, Juhar u. 11. 2/14.

Farago Beéla II. szama Szakmai Egység 4. szamu Kiils6 Féréhely - 6000

Kecskemét, Juhar u. 21. 3/10.
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Torzskényvi nyilvantartdsi szdm: 542232
Adoészdama: 15542236-1-03

Bankszdmlaszdma: 10025004-00318716-00000000
Letéti szamlaszdma:10025004-00318716-20000002

1.2 Az intézmény alapitija, iranyitéja, fenntartoja:

Alapito, irdnyito szerve és székhelye: Emberi Er6forrasok Minisztérium
1055 Budapest, Akadémia u 3.

Kozépiranyito szerve és székhelye: Szocialis és Gyermekvedelmi Foigazgatdsag
1132 Budapest, Visegradi u 49.

Fenntarto neve és székhelye: Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag
1132 Budapest, Visegradi u 49.

Intézményfenntartoi feladat-és hataskoreit a 316/2012.(X1.13.) Korm. rendelet 4.-

5. §-aiban foglaltak szerint gyakorolja.
1.3 Az alapité okirat szdma, kelte:

Szdma: 11/3281/2021/PKF
Kelte: 2021. 06. 25.

1.4 Az intézmény tipus: jogi személy, onalldan miikdds kozponti koltségvetési szerv

1.5 Illetékessége/miikddési kire teriilete: Bacs-Kiskun megye

1.6 Kozfeladata: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi

XXXI. térvény 95. §-a szerinti otthont ny;jto ellatas, utégondozdi ellatas.
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1.7. Tevékenysége

1.7.1 Alaptevékenysége:

Bacs-Kiskun megye terliletén gyermekvédelmi szakellatasi feladatok,
gyermekotthon mikodtetése.

17.2  Allamhdztartisi szakdgazat szerinti besoroldsa:
879040  Gyermekotthonban elhelyezettek ellatasa
1.7.3 Alaptevékenységek kormdnyzati funkcié szerinti besoroldsa:

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
104011 Gyermekvédelmi bentlakasos ellatasok

1.7.4 Koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:

Koltsegvetesi szerv, véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

2. Az intézmény gazdalkodasa

Az intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv.

Pénziligyi, gazdalkodasi feladatait a gazdasagi szervezettel rendelkezd Szocilis és
Gyermekvédelmi Fdigazgatosag latja el a Bacs-Kiskun Megyei Kirendeltsége
kozremiikodésével a 2015. szeptember 17. napjan kelt ,Megallapodas a gazdalkodést
érint6 feladatmegosztas” alapjan. A Megéllapodas létrejott, egyrészrdl a Szocialis és
Gyermekvédelmi Féigazgatosag (1132 Budapest, Visegradi u 49.) képviseli: Batori
Zsolt féigazgatd, valamint a Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kézpont és
Tertiileti Gyermekvédelmi Szakszolgélat (cime: Kecskemét Kiskert tér 6.) képviseli:
Kovacs Andrésné intézményvezetd kozott, az llamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV.
torvény, valamint a 368/2011. (XIL. 31.) kormanyrendelet az allamhéztartasrél sz416
torvény végrehajtasardl (tovabbiakban: Avr.), az dllamhéztartas szamvitelérdl szol6
4/2013. (I. 11.) Korm. r., valamint a 2015. szeptember 17-én kelt gazdalkodast érintd
feladatmegosztasrdl szolé megallapodés 2019. november 29. napjan kelt I. szamu
modositasa.
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2020. julius 29. napjaval lépett hatalyba a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fbigazgatdsag
valamint a fenntartasaban 1évé intézmény kozotti megallapodas, amely szerint a belsd
ellendrzési feladatokat Szocialis és Gyermekvédelmi Figazgatosag Belsd Ellendrzési
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Belsé ellenérzés

Fdosztalya latja el.

4.

Szervezeti rész

4.1. Gyermekotthonok

3.2.3

1

Bajai Szakmai Egység

szamu Lakasotthon - Baja, Liszt Ferenc u. 11.

kiilonleges ellatas 8 férGhelyen

szolgaltatas — kiilonleges ellatas, utogondozoi ellatas, utogondozas

szamu Lakasotthon - Baja, Liszt Ferenc u. 13.
kiilonleges ellatas 8 férchelyen
szolgaltatas — kiilonleges ellatas, utogondozdi ellatas, utogondozas

Dunavecsei Szakmai Egység

. szamu Lakasotthon - Dunavecse, Fay Andras u. 20.

kiilonleges ellatas 10 fér6helyen
szolgaltatas — kiilonleges ellatas, utdgondozdi ellatas, utégondozas

szamu Lakasotthon - Dunavecse, Kinizsi Pal u. 4.
kiilonleges ellatas 10 féréhelyen
szolgaltatas — kiilonleges ellatas, utégondozoi ellatas, utéogondozas

szamu Lakasotthon - Dunavecse, Kodaly Zoltan u. 1.
kiilonleges ellatas 10 férGhelyen
szolgaltatas - kiilonleges ellatas, utégondozoi ellatas, utogondozas

Kecskeméti Gyermekotthon - 6000 Kecskemét, Juhar u. 23.
kiilonleges ellatas 32 féréhelyen — 4 lakasotthonban

szolgaltatas — kiilonleges ellatas, utdgondozdi ellatas, utégondozas

Farago Béla I. szamu Szakmai Egység

szamu Lakasotthon - 6000 Kecskemét - Katonatelep, Bernath Janos u. 20.
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specialis ellatés 8 férGhelyen
szolgaltatas — specialis lakasotthoni ellatas

2. szamu Lakasotthon - 6000 Kecskemét - Katonatelep, Rezeda u. 28.
otthont nyjté ellatds 12 féréhelyen
szolgaltatas — otthont nyt;jto ellatas, utdgondozoi ellatas, utdgondozas

3. szamu Lakasotthon - 6035 Ball6szdg, Arany Janos u. 21.
specidlis ellatas 8 férGhelyen
szolgaltatas — specialis lakasotthoni ellatas

Faragé6 Béla II. szamu Szakmai Egység

1. szamu Lakasotthon - 6044 Kecskemét-Hetényegyhaza, Arvacska u. 1.
otthont nyt;jto ellatas 12 férGhelyen
szolgaltatas — otthont nyjto ellatas, utdgondozai ellatas, utdgondozas

2. szamu Lakasotthon - 6044 Kecskemét-Hetényegyhaza, Darida Jozsef u.
utdgondozdi ellatas 12 féréhelyen
szolgaltatas — utdogondozdi ellatas, utégondozas

1. szamu Kiils6 Férdhely - 6000 Kecskemét, Juhar u. 1. 4/89.
kiilsé féréhely 2 féréhelyen
szolgaltatas — utégondozdi ellatas, utogondozas

2. szamu Kiils6 féréhely - 6000 Kecskemét, Juhar u. 9. 1/5.

kiilsS féréhely 2 féréhelyen
szolgaltatas — utégondozdi ellatas, utdégondozas

3. szamu Kiilsé féréhely - 6000 Kecskemét, Juhar u. 11. 2/14.
kiils6 féréhely 2 féréhelyen
szolgaltatas — utégondozdi ellatas, utégondozas

4. szamu Kiils6 féréhely - 6000 Kecskemét, Juhar u. 21. 3/10.
kiils6 féréhely 2 fér6helyen
szolgaltatas — utogondozdi ellatas, utégondozas

Az intézmény szervezeti felépitését az 1. szamil fiiggelék tartalmazza.

Az intézmény organogramjit a 2.. szamii fiiggelék tartalmazza.
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5. A szervezeti egységek feladatai, hataskorok

5.1. Az intézményvezet6 feladat-és hataskore, felelGssége

Az intézmény vezetSjeként megszervezi, iranyitja a gyermekvédelmi torvénynek
megfelelGen az intézmény egésze és a gyermekotthonok miikddtetését, a szakmai
muikddését, biztositja az ellatds szinvonalat, az ott dolgozok munkajanak feltételeit.
VezetOi hataskore az altala iranyitott szervezeti egységekre, a gyermekotthonokra
terjed ki. Felel6s az intézmény mukodtetéséhez sziikséges es az ott foly6 szakmai
munka teljes kori adminisztracidjanak elkészitéséért és aktualizalasaért. Vezetoi
megbizashoz kapcsolodd alapmunkakér: neveld. Ebben a munkakorben a pedagogus
életpalya modell érvényesiil.

Folyamatosan kapcsolatot tart a fenntartoval, a megyei teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalattal, a gyermekotthonok vezetSivel, hivatalokkal és rendvédelmi
szervekkel valamint a mtkodtetéssel kapcsolatos kiilso szervekkel.

Részt vesz az intézményvezetd a fenntarto altal dsszehivott vezetoi értekezleteken.
Tavollétét elore egyezteti a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Bacs-Kiskun

Megyei kirendeltseg vezetojével.

> Az intézményvezeto felelds a Bacs- Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
szakszer( és torvényes miikodéseert.

» Az intézményvezetd képviseli a Bacs- Kiskun Megyei Gyermekvédelmi
Koézpontot. Jogkorét esetenként, vagy az iligyek meghatarozott korében az
intézmeény mas alkalmazottjara atruhazhatja.

> Kialakitja a Bacs- Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Koézpont feladatainak
ellatdsara, funkcidjanak betoltésére legalkalmasabb szervezeti format, a
rendelkezésre allo koltségvetés alapjan biztositja az intézmeny szemelyi és

targyi felteteleit.



BACS- KISKUN MEGYEI GYERMEKVEDELMI KOZPONT

» A szervezeti egységek munkajat az intézményvezet6 a gyermekotthonok

vezetdinek bevonasaval iranyitja.
Teljes munkaltatoi jogot gyakorol az intézményben foglalkoztatottak felett.

» Iranyitasi, ellenérzési, munkaerd-gazdalkodasi, gazdalkodasi, adminisztracids
és egyéb feladatait, dontési hataskorét a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatdsag vezetdje altal kiadott munkakori leirds szabalyozza.

» Az intézményvezet6t annak tavollétében az altala megbizott gyermekotthon
vezeto helyettesiti.

» Ha az intézményvezetd és az altala megbizott helyettes is tavol van, akkor
kijelolésre keriil egy gyermekotthon vezetd, aki a helyettesitését ellatja a

meghatarozott tigyekben.

FelelGs

» az intézmény szakszer(i és torvényes miikodéséért, a fenntart6 altal biztositott
koltségvetés betartasaért, a gazdasidgos, hatékony és eredményes
gazdalkodasért, a  szakmai,  pénziigyi-gazdasagi  tevékenységek
osszehangolasaért,

» a Munkamegosztasi Megallapodasban foglaltak szerinti gazdasagi feladatok
ellatasaért,

> gazdalkodasi lehetGségek és a kotelezettségvallalasok 6sszhangjaért,
az Alapité Okiratban foglalt tevékenységek, meghatarozott feladatok
végrehajtasaért,

» az intézmény érdekvédelmi szervezeteivel egyetértésben elkészitett Szervezeti
és Mikodési Szabalyzat, valamint annak fliggelékeit képez dokumentumok
meglétéért, hozzaférhetéségéért, az abban foglaltak betartéséaért,

» a munkahelyi balesetek megelézéséért, a dolgozdk rendszeres egészségiigyi

ellatasaért,
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> abelso kontrollrendszer kialakitasaért, mitkodtetéséért fejlesztéséért rendkiviili

esemény (betdrés, baleset, elemi kéar) azonnali bejelentéséért, elharitasarol
torténd intézkedésért a vezetdi utasitasban foglaltak alapjan,

» tervezesi, beszamolési, informacié-szolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért
annak hitelességéért,

» bels6 szabalyzatban rendezi:

a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak mddjaval, eljarasi és dokumentécids
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz8 személyek kijelolésének
rendjével kapcsolatos belsé elirasokat, feltételeket,
- abeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,
- a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,
- az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem
szabalyozott kérdéseit,
- a reprezentdciés kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyait,
- agépjarmi igénybevételének és hasznalatdnak rendjét,
- avezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és
- a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét.
» kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatisaért, annak
teljességéért és hitelességért

» munkaltatéjanak személyét illetGen vagyonnyilatkozatot tesz.

10
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Iranyitasi, ellen6rzési, munkaerd-gazdalkodasi, gazdalkodasi, adminisztracios és
egyéb feladatait, dontési hataskorét részletesen a munkakdri leiras szabalyozza.

5.2. A gyermekotthon vezet6

A gyermekotthoni egység vezetbjeként megszervezi, iranyitja a gyermekvédelmi
torvénynek megfeleléen a gyermekotthon szakmai mtkodését, az ott dolgozok
munkajat, biztositva az ellatas szinvonalat. Vezet6i hataskore az altala iranyitott
szervezeti egység szakmai tertiletére terjed ki. Felel$s a szakmai tertileten folyd munka
teljes kori adminisztracidjanak elkészitéséért és aktualizaldsaért. Vezetdi
megbizashoz kapcsolddé alapmunkakor: neveld. Ebben a munkakérben (pedagdgus
életpalya) feladata a gyermekcsoport mindennapi életének iranyitasa, nevelési
folyamatok szervezése.

Munkajat kozvetleniil az intézményvezet§ iranyitasaval végzi. Folyamatosan
kapcsolatot tart a gyermekotthon munkatarsaival, valamint a munkavégzéséhez
sziikséges gyermekvédelmi és kiils6 szervekkel. Részt vesz az intézményvezetd éltal
Osszehivott vezetoi értekezleteken.

Tavollétét elére egyezteti az intézményvezetdvel.

Feladatai:

» A gyermekotthon vezet6 felel0s a gyermek és lakasotthonban elhelyezett
kiskoruak testi, értelmi, erkolcsi fejlédéséért, az ott zajlo pedagdgiai munkaért,
a nevelGk, gyermekfeliigyel6k, gyermekvédelmi asszisztensek munkajanak
megszervezeéseeért.

> Feladata a gyermekotthoni munkakdzosség munkajanak iranyitasa.

» A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jard lényeges feladatok a
gyermekotthonban ¢él6 gyermekek, fiatalok teljes korti ellatasanak

megszervezése, biztositasa.

11
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» A gyermekotthon vezetdje az intézmény szakmai programjénak megfeleléen

iranyitja és kontrollalja a gyermekotthonban folyé szakmai munkat.

» Ellendrzi a gyermekotthon gazdasagos miikodését, a vagyonvédelmet.

» Munkadja soran a gyermekotthonba beutalt gyermekek egészségiigyi ellatasa
érdekében egyiittmiikddik a gyermekorvosi feladatot ellaté orvossal és
iranyitja, feltigyeli.

» Folyamatosan kapcsolatot tart a megyei illetékességli gyermekvédelmi
szakszolgalat munkatarsaival, valamint tevékenysége soran a hatdsagokkal,
intézményekkel, mas kiilsé szervekkel.

» Arendelkezésére all6 eszkozokkel - pl. palyazatok - igyekszik javitani az otthon
mukddési feltételeit.

» Kkijelolt gyermekotthon vezetSje helyettesiti az intézményvezetét annak

tavollétében a meghatarozott feladatkorben.

5.3. Nyilvantartassal kapcsolatos feladatok

» A gyermekek felvételével, elhelyezésével, at- és visszahelyezésével,
elbocsatasaval kapcsolatos tigyintézési, adminisztracids, iratanyag-kezelési
feladatok ellatasa.

» Napi valtozasjelentést készit az intézmény szakmai egységei szamara.

» Nyilvantartast vezet az altala mikddtetett gyermekotthonokban elhelyezett
gyermekekrol.

» Nyilvantartast vezet az intézmény {ires férShelyeirdl.

> Nyilvantartast vezet a Bacs-Kiskun megyei allami fenntartast szakellatast
nyujtd gyermekotthonokban elhelyezett gyermekek gondozasi napjairdl.

» Egylittmtikédik és rendszeres kapcsolatot tart a gyermekotthonokkal,
lakasotthonokkal, az Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgalat Bacs-Kiskun

Megyei Tertiileti Gyermekveédelmi Szakszolgalataval, a gyermekvédelmi

12
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gyamokkal, a helyettes gyermekvédelmi gyamokkal, a gyermekjogi

képviselével.

» Gondoskodik az iratok iktatasarol.

» Gondoskodik a gyermekek gondozasa soran keletkezett iratanyagainak
kezelésérodl, kiadasarol, irattarozasarol.

> Kezeli a megsz(int gyermekek iratanyagait.

» A postai kiildemények elkészitése a postai szallitasokhoz.

> A személyes gondoskodasban €16 gyermekek és fiatal felnottek személyi
adataiban torténd valtozasok kovethetdvé tétele.

» A Gyermekvedelmi rendszerben (GYVR) kapcsolatos feladatokat ellatja.

> Az adatszolgaltatasnak eleget tesz, amelyre fenntartdi megkeresés erkezik.

5.4. Gyermekotthonok

A gyermekotthon megszakitds nélkiili folyamatos munkarend szerint {izemeld,
szakmailag onalléan m(ikddé szervezeti egység. Feladata a gyermek sziikségletének
megfelels ellatisa, a teljes korii otthont nydjtd ellitds megvaldsitisa. Elén a
gyermekotthon vezet6 all, aki munkajat kdzvetleniil az intézményvezetd irdnyitasaval
végzi. Rendszeresen részt vesz az intézményvezet§ altal Osszehivott vezetdi
megbeszéléseken. Tavollétét elére koteles egyeztetni az intézményvezetdvel.

A munkaltatdi jogokat kizérolag az intézmeényvezetd gyakorolja.

5.4.1. A gyermekotthon feladata:
> Az ideiglenes hatallyal elhelyezett, a nevelésbe vett gyermekek befogadasa,
beilleszkedésének elGsegitése, a nevelésbe vételi eljaras soran a gyermek
vizsgalatokon vald részvételének biztositasa, testi, értelmi, érzelmi, erkdlcsi
fejlédését  eldsegitd, életkoranak, egészségi allapotdnak és egyéb

sziikségleteinek megfeleld nevelés, gondozas.
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A befogadasrol tajékoztatja: a beutald szervet, a gyamhivatalt, a sziilo lakohelye

szerinti csalad- és gyermekjoléti kozpontot, illetve a csalad- és gyermekjoléti
szolgalatot, a megyei illetékességti teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, a
gyermek vérszerinti sziil6jét, a parfogoi feltigyelet fennallasa esetén a partfogo
feltigyelGt.

Biztositja az otthont nyujto ellatast, ezen beliil gyermek teljes korti ellatasat, a
csaladgondozast, és az utdégondozast.

A teljes korti ellatas keretében a lakhatast, étkezést, tiszta, megfeleld
mennyiségli és mindségl ruhazatot, a személyi higiéné feltételeit.

Biztositja az iskolaztatas feltételeit, a gyermek képességeinek, adottsagainak
felmérését és fejlesztését, a felzarkoztatast és tehetségfejlesztést, és altalaban az
életkornak megfeleld, egészségi allapot szerinti elvarhato szocializaciot.
Folyamatosan kapcsolatot tart a gyermekkel foglalkozo szakemberekkel.
Biztositja a gyermekek tartalmas szabadidd eltoltését, a kulturalodast, a
szorakozast, a jatékot és a sport tevékenységeket, valamint az egyéb
élményprogramokat.

Lehetdvé teszi a gyermek szamara az egészségi dllapothoz, iddjarashoz igazodd
naponta legalabb egy o¢ra id6tartamban az irdnyitott tevékenyseg nelkiili
szabad levegln torténd tartdzkodast.

Biztositja a gyermek sziileivel és hozzatartozodival torténo kapcsolattartasat,
illetve ehhez a gyermek személyes jelenlét mellett a sziikséges eszkozoket,
felteteleket.

Biztositja a gyermek torvényes képviseldjével és annak helyettesével, valamint
a gyermekjogi képviseldvel a talalkozast, kapcsolattartast.

A személyes sziikségletek kielégitése érdekében biztositja a gyermek szamara

az életkoronként meghatéarozott dsszegli zsebpénzt.
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> A Kkiilonleges, specidlis és kettds sziikségletli gyermekek szamara a fejlodéshez,

fejlesztéshez, gyogyulashoz, rehabilitdcichoz és terapiahoz sziikséges és
indokolt eszkdzok beszerzését a fenntarto segitségével.

> A gyermek személyiségének megismerése, megértése, az Onismeret és az
életkornak megfelelé személyiségfejlodés eldsegitése, tamogatasa.

> Az utdégondozdi ellatottak szamara biztositja a sziikségszerinti ellatast.

» Kiils6 féréhelyet miikddtet.

»> Utogondozas keretében segiti a csaladba torténd visszailleszkedést, az 6nallo
életvitel megkezdését, segitséget nyujt az otthonteremtési tamogatas tigyének
intézéséhez.

> Befogadja az ellatas és feliigyelet nélkiil maradt, ellatast igényld gyermeket
legfeljebb harom napra és a gyermek helyzetének rendezése érdekében

kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket.

5.4.2. Utégondozassal kapcsolatos gyermekotthon vezetdi, nevel6i feladatok:

» Az otthonteremtési tdmogatasok irdnti igények és a felhasznalds igazoldsainak
Osszesitése és tovabbitasa a gyamhivatalokhoz.

» Az otthonteremtési tamogatasokkal kapcsolatos igazolasok elkészitése és
tovabbitasa.

» Utogondozast végez az otthonteremtési tamogatast igényld fiatalok korében, a
gyamhivatal hatarozata alapjan.

» Az otthonteremtési tamogatas igénylésének segitése, a felhasznalasban és
elszamolasban vald szakmai segitségnyujtas, valamint a sziikséges iratok

beszerzésében valo segitségnyujtas.
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6. A kozalkalmazottak jogallasa

6.1. Az intézményvezet jogallasa

Az intézményvezetd a Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kézpont egyszemélyi
felel6s vezetdje, iranyitd tevékenysége kozvetlenill, valamint a gyermekotthon
vezetokon keresztiil kozvetve az intézmeény egészére kiterjed.

Az intézmeényvezetdt a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fbigazgatosag Foigazgatoja, a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992.évi XXXIIL torvenyben foglaltak szerint
elékészitett palydzat utjan, legfeljebb 5 év hatarozott idére bizza meg, illetve vonja
vissza megbizasat, tovabba gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A munkaltatdi jogok gyakorlasa az intézményvezetot illeti.

Az intézményvezetd beszdmolasi kotelezettséggel a munkaltatojanak tartozik. Ezen
talmenden a kdzalkalmazotti kdzosség tajekoztatdsara kotelezett.

Helyettesitését az altala megbizott gyermekotthon vezeté latja el, az eldirt hataskorok,

valamint a munkakori leirdsban foglaltak alapjan.

6.2. A gyermekotthonok vezetdinek jogallasa
Az intézmény gyermekotthoni egységeiben vezetd beosztasinak mindsiilo
munkakor:

» Gyermekotthon vezetd
A gyermekotthon vezetdt a Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont vezetdje,
a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.évi XXXIII. térveényben foglaltak szerint
elékészitett palyazat atjan, legfeljebb 5 év hatdrozott id6re bizza meg, illetve vonja
vissza megbizasat, tovabba gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.
Munkaidé beosztasat a feladatok ellatasahoz igazoddan maga allapitja meg.
A gyermekotthon vezet6 beszamolasi kotelezettséggel a munkaltatdjanak tartozik.

Ezen talmenden a gyermekotthoni kdzosség tajékoztatasara kotelezett.
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Helyettesitését az altala megbizott nevel$ latja el, az el6irt hataskordk, valamint a

munkakori leirasban foglaltak alapjan.

6.3. A kozalkalmazottak jogallasa

A beosztott kdzalkalmazott kinevezésére, felmentésére, anyagi feleldsségre vonasara
az intézményvezetd jogosult a kozalkalmazott kozvetlen felettesének el8zetes
véleményének kikérése utan. Beszamolasi kotelezettséggel kozvetlen felettesének
tartozik. Javaslattételi jog illeti meg munkakorével kapcsolatos minden szaktertileti
kérdésben. Kozvetlen felettesének intézkedéseivel szemben annak felettesénél tehet

észrevételt. Tavolléte esetén helyettesét a kdzvetlen felettese jeloli ki.

7. Munkarend

A Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont dolgozodinak heti torvényes
munkaideje a teljes munkakdrben foglalkoztatottak esetében: 40 Ora.

A gyermekotthonokban végzett feladatok folyamatos munkarendben havi beosztas
alapjan szolgalatadasaval, kotetlen, feladatokhoz igazodd munkaidében és hivatali
id6ben torténnek.

Az intézményvezetd munkaidd beosztasat a vezetdi feladatok ellatasahoz igazoddan

maga allapitja meg.

Hivatali id§ a Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kézpontban:

Hétf6 - cstitortdk: 7.30. - 16.00.
Péntek: 7.30. - 13.30.

Hivatali id6ben dolgoznak a gyermekvédelmi tigyintézdk, a technikai dolgozdk koziil,

a gazdasagi- és humanpolitikai {igyintézdk.
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Ebédsziinet: a hivatali munkarendben dolgozo alkalmazottak szamara a feladatok
folyamatos ellatasanak figyelembe vételével naponta 20 perc, mely nem szamit bele a

napi munkavegzés idejébe, és amelyet 11.00 és 13.00 ora kozott lehet igénybe venni.

A gyermekotthon vezetdje munkaidd beosztasat a vezetoi feladatok ellatasahoz

igazodoan maga allapitja meg, az intézményvezetdvel torténo egyeztetést kovetden.

Ebédsziinet: a lakasotthonban dolgozo alkalmazottak szamara a feladatok folyamatos
ellatasanak figyelembe vételével naponta 20 perc, amelyet 11.00 és 13.00 ora kozott

lehet igénybe venni.

A gyermekotthon a megszakitas nélkiili munkarend szabalyai szerint makodik. A
folyamatos munkarendben dolgozd alkalmazottak beosztasat a gyermekotthon
vezetdje késziti el és hagyja jova. Az éjszakai szolgalatot a beosztottak éber
munkavégzéssel teljesitik, az éjszakai tigyelet a dolgozok munkaidejébe teljes
terjedelemben beleszamit. A folyamatos miikddés miatt a munkasziineti napokon a
rendes munkaidé keretében foglalkoztathatdak a gyermekotthon kézalkalmazottai.

Valamennyi kézalkalmazott munkarendjét, annak sajatossagait, helyettesités rendjét a

munkakori leiras rogziti.
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ZARORENDELKEZESEK

Ezen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a fiiggelékekkel egyiitt érvényes. A Szervezeti

és Miikodeési Szabalyzat aktualizalasaért az intézményvezet§ a felelds.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya kiterjed az intézmény valamennyi

dolgozdjara, és valamennyi szervezeti egységére.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi

Kozpont fenntarto altali jdovahagyasat kovet6 napon lép hatalyba.

Egyidejlileg hatalyat veszti a BKMK 1216-1 /2021. iktatészamu, 2021. jalius 20. napjan

jovahagyott szervezeti és mukodési szabalyzat.

Kecskemeét, 2022. februar 24.

intézményvezetd

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat egészét az Osszdolgozdi értekezlet
20220?\4( ............. tartott tlésén a dolgozdk (X:{(‘Ll %-0s szavazataval

elfogadta.

Kecskemeét, 2022. ... 4’ X ’{ ( L
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2022.02. 24.

Farago Béla I. szamu
Szakmai Egység

Farago Béla II. szamu
Szakmai Egység

Intézményvezetd

Bajai
Szakmai Egység

Faragd Béla I. szamua
Szakmai Egység
1. szamu Lakasotthon

6000 Kecskemét-
Katonatelep, Bernath Janos
u. 20.

Farago Béla II. szamu Szakmai

Egység
1. szadmu Lakasotthon

Bajai Szakmai Egység
1. szamu Lakasotthon

Dunavecsei
Szakmai Egység

Heténveegvhdaza. Arvacska u. 1.

6044 Kecskemét-

6500 Baja, Liszt Ferenc u. 11,

Farago Béla II. szamu Szakmai

Farago Béla I. szamu
Szakmai Egység
2. szamu Lakésotthon

6000 Kecskemeét-
Katonatelep, Rezeda u. 28.

Hetényegyhaza, Darida Jozsef

Egység
2. szamu Lakdésotthon

6044 Kecskemét-

Bajai Szakmai Egység
2. szamu Lakasotthon

6500 Baja, Liszt Ferenc u. 13.

u. 6.

Farago Béla I. szamu
Szakmai Egység
3. szamu Lakasotthon

6035 Balloszog, Arany
Janos u. 21.

Farago Béla II. szamu Szakmai Egység
1. szamu Kiils6 Féréhely
6000 Kecskemét, Juhar u 1. 4/89

Farago Béla II. szamu Szakmai Egység
2. szamu Kiils6 Férdhely
6000 Kecskemét, Juhar u 9. 1/5

Farago Béla II. szamui Szakmai Egység
3. szamu Kiils6 Fér6hely
6000 Kecskemét. Tuhar u 11. 2/14

Farago Béla II. szam1 Szakmai Egység
4. szamu Kiilsé Férdhely
6000 Kecskemét, Juhar u 21. 3/10

1. szami fiiggelék

technikai dolgozok

egyéb

Dunavecsei Szakmai Egység
1. szamt Lakasotthon

6087 Dunavecse, Fay Andras u. 20.

Kecskemeéti
Gyermekotthon
6000 Kecskemét, Juhar u. 23.
4 Lakasotthon

Dunavecsei Szakmai Egység
2. szamu Lakasotthon

6087 Dunavecse, Kinizsi Pal u. 4.

Dunavecsei 5zakmai Egység
3. szamu Lakasotthon

6087 Dunavecse, Kodaly Zoltan u. 1.




2022.02.24

Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kézpont

2. szami fliggelék

Intézményvezetd (neveld*) 1 £6

i Farago Béla I. szam1 | Farago Béla II. szami Bajai Szakmai Dunavecsei Szakmai £
feladatellatas ) ) ) ; i ) Kecskeméti
zavastalanshigit Szakmai Egység |Szakmai Egység 1| Egység (|Egység (1. Gyermekotthon
biztosité munkakérsk (1. Lo. Berndth-sp, 2. Lo. | Lo. Arvicska, 2. Lo. Darida-| 1. K-Lo. Liszt F. 11., 2. K- | K-Lo.Fay, 2. K-Lo.Kinizsi, @ K-Lo)
Rezeda, 3. Lo.Arany J.-sp) uge) Lo. Liszt F. 13.) 3. K-Lo.Kodaly)
e gyermekotthon gyermekotthon gyermekotthon gyermekotthon gyermekotthon
egy¢b tigyintézd « 7 % . 5 i x % 5 g
26 vezetd/nevel 6* vezetd/nevel6* vezetd/nevel5* vezetd/nevel 5* vezeté/nevel5*
4]
16 1£6 16 1£6 1£6
gépkocsivezetd - pszicholdgus™* pszicholégus* pszichologus® pszichologus®* pszichologus*
karbantarté 16 16 1£6 1 {6 1f£6 1£6
fejlesztdpedagogus* | fejlesztdpedagdgus* | fejlesztépedagogus® | fejlesztépedagogus* | fejlesztépedagigus*
1 {6 116 1 £6 1 {6 16
gyermekvédelmi gyermekvédelmi gyermekvédelmi gyermekvédelmi gyermekvédelmi
ligyintéz6 ligyintézd ligyintézd tgyintézd tigyintézd
1 f6 16 1f6 1 f6 1 {6
nevel§* nevel§* nevelg* nevel6* nevel&*
3£8 3 f6 2£6 3f6 4£6
gyermekvédelmi gyermekvédelmi gyermekvédelmi gyermekvédelmi gyermekvédelmi
asszisztens asszisztens asszisztens asszisztens asszisztens
36 2 {8 2f6 3f6 4 {6
gyermekfeliigyeld gyermekfeliigyeld gyermekfeliigyeld gyermekfeliigyels gyermekfeliigyeld
11 f6 3f6 6 6 9 fé 12 £6
4 21 12 14 19 24

osszesen
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Név Datum

Beosztas

Készitette | Horvathné Boresok Katalin 2022. februar 24.
intézményvezeto

Jovahagyta | Dr. Toth Maria 2022. februar 25.

Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatdsag Bacs-Kiskun
Megyei Kirendeltségének
igazgatoja

Jelen szabalyzat hatalyba lépésének napja 2022. februar 28. napja, ezzel egyidejlileg az

intézmény a Szocialis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag Bacs-Kiskun Megyei
Kirendeltsége altal jovahagyott 2021. julius 20-an hatélyba lépett BKMK 1216-1/2021.

iktatoszama Bacs-Kiskun Megyei Kozpont jogel6djének Szervezeti és Mukodési

Szabalyzata hatalyat veszti.

A Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

3 eredeti példanyban kesziilt. A keésdbbi esetleges modositasokat ugyancsak 3

peldanyban kell elkésziteni és a modositas tényét a torzspeldanyokon az aldbbi

tablazatban kell feljegyezni.

Sorszam | Modositas targya

Hatalya

10.

Szervezeti struktara valtozasa

2022. 02. 28.

Az eredeti példanyok helye:

1.

Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatdsdg Bacs-Kiskun Megyei

Kirendeltsége — 1 példany

Kecskemét, Deak Ferenc tér 3.

2. Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kézpont Irattar — 2 példany

Kecskemet, Pafrany u. 2.



