A Baces-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kézpont

90305-A/54-2/2022

INTEZMENYVEZETOI UTASITAS
az adatvédelemrol és adatbiztonsagrél

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Fbigazgatosag (a tovabbiakban: Féigazgatdsag) altal
fenntartott Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont adatvédelemrol és
adatbiztonsagrdl szdéld szabalyzatat (a tovébbiakban: Szabalyzat) az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. térvény 24.
§ (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a jelen utasitds mellékletében foglaltak
szerint

allapitom meg:

1. Az  utasitds személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Mikodeési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rdgzitett személyi hataly
szerinti személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitas annak kozzétételét kdvetd 10. (tizedik) napon lép hatalyba azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év§ tigyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitds hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti az intézmény
adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol szold szabalyzata, tovabba valamennyi e
tdirgyban az intézménynél, és annak jogelddeinél kiadott szabalyzat, vagy
szabalyzat azon rendelkezése, amely az adatvédelem és adatbiztonsag
szabalyozasara vonatkozik.

4. A jelen utasitds mellékletét képezd szabdlyzatot az intézmény mindenkori
vezetGje koteles az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak
mébdositasdhoz sziikséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kdvetd évtdl minden naptari év janudr 31. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozast kovetéen — amennyiben a jogszabaly masként nem
rendelkezik — a jogszabalyvaltozas hatdlyba lépését kdvetd 30 (harminc)
napon beliil.

5. Jelen utasitds mellékletét képezd szabdlyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinti személy koteles annak megismerésérdl irdsban nyilatkozni,

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony létrejdttekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kovetd ismételt munkéaba allaskor a munkaba
allast kovetd 30 (harminc) napon beliil, vagy

5.3. minden mas esetben a jelen utasitas hatalyba lépését kovetd 30 (harminc)



napon beliil.

6. Jelen utasitast a helyben szokasos modon kozzéteszem.

Kecskemét, 2022. marcius 21.




1. melléklet
a 90305-A/54-2/2022 sz intézményvezeldi utasitashoz

A Bics-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
szabalyzata

az adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat célja az intézmény altal végzett adatkezelések, adatfeldolgozasok
soran a személyes adatok védelme és a kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos
adatok hozzaférhetGségének biztositasa.

2. § A szabalyzat targyi hatalya - figyelemmel az informacids nrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
2. §-aban foglaltakra — kiterjed az intézmény altal folytatott minden olyan
adatkezelésre és adatfeldolgozdsra, amely természetes személy adataira vonatkozik,
valamint amely kozérdekil adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz,
fiiggetleniil attél, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozds teljesen vagy részben
automatizalt eszkdzzel, valamint manualis mdédon térténik. A szabalyzat személyi
hatdlya az Intézmeény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban (a tovéabbiakban:
Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

3. § Az értelmezs rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyadod.

4. § A személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait,
ha torvény kivételt nem tesz, az adatkezeléshez f{iz8d6 mas érdekek nem sérthetik.

2.Adatkezelés, adatbiztonsag

5. § Személyes adat f§ szabdly szerint akkor kezelhet§, ha ahhoz az érintett
hozzéjarul, vagy azt torvény kozérdeken alapulé célbdl elrendeli. Ettdl eltérd
rendelkezéseket az Infotv. 6. §-a tartalmaz.

6. § Kiilonleges adatok kezelésével jard tigyekben a jelen szabalyzatban foglaltakon
tal is megkiilonbdztetett gondossaggal kell eljdrni. A jelen szabdlyzatban foglaltak
betartatasaért az Intézményvezetd felel. Figyelemmel kell lenni arra, hogy kiilonleges
adatok kizardlag torvényi felhatalmazéas alapjan, illetve az érintett irasbeli
hozzajarulasaval kezelhet&k.

7. § A személyes adatok célhoz kitotiségének elve alapjan, az egyes eljarasok soran
kezelt adatokat csak az adott {igy elintézése érdekében szabad felhaszndlni, mas




eljarasokkal illetve adatokkal nem kapcsolhatdok Ossze, kivéve, ha tdrvény
megengedi, illetve az érintett hozzajarult és az adatkezelés feltételei minden egyes
személyes adatra vonatkozdan fennallnak. Konkrét tigyben hivatalbdl csak azokat a
személyes adatokat lehet rogziteni, amelyek kezelésére torvény, illetve az érintett
felhatalmazast ad, mellézve a bemutatott személyazonositd és egyeb okmanyok,
személyes iratok indokolatlan fénymasolasat és meglrzését.

8. § Az adatmindség biztositasa céljabdl az adatfelvétel és a tovabbi adatkezeles
folyamén tdgyelni kell a személyes adatok felvételének és kezelésének
torvényességére, pontossagara, teljességére és ~ amennyiben az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges — idGszerliségére, megfelel§ taroldsira, hogy emiatt az
érintettek jogai ne sériilhessenek.

9. § A célhoz nem kotétt és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja
megsziint vagy modosult — az Intézmény Iratkezelési Szabalyzatdban foglaltakkal
Gsszhangban — haladéktalanul, legkésébb az ok észlelésétll szadmitott 3 (harom)
munkanapon beliil meg kell semmisiteni. Az elektronikus Uton rogzitett adatokat, ha
céljukat  betoltotték  tovdbbi felhasznalasuk megakadalyozdsa erdekében
felismerhetetlenné, hozzaférhetetlenné kell tenni.

10. § Az adattorlés maradéktalan megvalodsitdsa érdekében az irattdrozasra keriils
anyagok selejtezési idejét, irattari jelét az Intézmény Iratkezelési Szabalyzatanak
fliggelékét képezd Irattari Terv hatarozza meg.

11. § Személyes adatokat is tartalmazé iratot vagy mas adathordozét (a tovabbiakban
egylitt: irat) az intézménybdl kivinni — munkakori feladat ellatasanak kivételével —
csak indokolt esetben, az intézmény vezetSjének irasos engedélyeével lehet. Az
intézmény munkatarsa ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az irat ne
vesszen el, ne rongalddjon vagy semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen személy
tudomasara ne jusson.

12. § A 11. § szerinti adatokat tartalmazé iratok elektronikus tton, illetve az abban
foglalt adatok telefonon csak kell$ koriiltekintéssel tovabbithatdk.

13. § Az intézmény munkatarsanal 1évd iratba mas személy — a vonatkozo eljarasjogi
szabalyok szerint — csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabély lehetdve teszi. A
betekintési jog gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ez altal masok személyes
adatainak védelméhez fiz6d 6 jogai, illetve személyiségi jogai ne sériilhessenek. Jelen
pont rendelkezéseit kell alkalmazni a masolat, kivonat készitésekor is.

14. § Az intézmény munkatirsa a nala 1év§ iratokat koteles munkaiddn tal — és
amelyeket lehetséges munkaidében is — elzart helyen tartani. Munkaiddben iratok
csak a munkavégzés céljabol és a munkavégzéshez sziitkséges idStartamban lehetnek
a munkatars birtokaban.




15. § Az intézmény munkatarsai irodai helyiségiiket és az irat és adattarolasra
hasznalt berendezéseket munkaidében fokozott gondossaggal kotelesek &rizni. A
munkatars koteles a szamitogépét és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat gy
kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényl$ adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse
meg. Koteles tovabba a munkaidd végeztével a szamitégépet kikapcsolni, az
irodahelység ajtajat bezérni és a kulcsot a portan, az ezzel a feladattal megbizott
munkavallalénak leadni.

16. § Az egyes nyilvantartdsok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési
jogosultsagot az intézmény vezetGjének személyre szdléan meg kell hatdroznia és az
id8szerti allapotnak megfelelen a rendszer lizemeltetésére az intézmény vezetGje
altal kijeldlt személynek nyilvan kell tartania az Intézmény Informatikai Biztonsagi
Szabalyzataban foglaltak szerint.

17. § A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések
akkor kapcsolhatdk Ossze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy térvény azt
megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljesiilnek. Személyes adat (beleértve a kiildnleges adatot is) az orszaghdl — az
adathordozdtdl vagy az adatatvitel modjatdl fliggetlenti]l - harmadik orszégban 1év6
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére akkor tovabbithatd, ha az Infotv. 8. §-&ban
foglalt feltételek teljestilnek.

18. § Az érintettet az Infotv. 14. §-a szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai
kezelésérdl tajékoztatast kérjen, tovabba kérheti adatainak helyesbitését vagy
torlését. A jelen pont szerinti tartalmu kérelmeket (a jogszabalyi feltételek fennalldsa
esetén) a torvény alapjan legfeljebb 30 (harminc) napon beliil, lehetdség szerint
azonban soron kiviil teljesiteni kell. A tajékoztatasnak az Infotv. 15. § (1) bekezdése
szerinti adatokat kell tartalmaznia.

19. § Amennyiben az intézmény feladatainak elldtdsa sordn az egészségligyrol sz41o
1997. évi CLIV. torvény (a tovdbbiakban: Eiitv.) hatalya ald tartozd egészségligyi
adatot kezel, gy az intézmény az egészségligyi adatok kezelése soran az Eiitv. és az
egeészségligyi és a hozzdjuk kapcsolédo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz0l6 1997. évi XLVIL torvény rendelkezései szerint jar el.

20. § (1) Az egészségligyi adatot — az Efitv-ben meghatarozott kivételekkel — az
egészségligyi adat birtokosa tovabba az ismerheti meg, akinek azt a beteg
egészségligyi ellatasanak érdekében ismernie kell. A betegnek joga van arrdl
nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak wvarhaté kimenetelérél kiknek adhatd
felvilagositas, illetve kiket zar ki egészségiigyi adatainak részleges vagy teljes
megismerésébdl. Az érintett beteg hozzjarulasa nélkiil a beteg tovabbi apolasat,
gondozasat végzd személlyel kozolni lehet azokat az egészségiligyi adatokat,
amelyek ismeretének hidnya a beteg egészségi allapotanak karosodasahoz vezethet.

(2) Az egészségiigyi adattal a beteg rendelkezik, az egészségligyi adatot tartalmazé




dokumentaciéval pedig az intézmény. Egészségligyi dokumentacionak mindsiil az
egészségligyi szolgaltatas sordn az egészségligyi dolgozé tudomasara jutd, a beteg
kezelésével kapcsolatos egeszségligyi ¢s személyazonositd adatokat tartalmazd
feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas moédon rogzitett adat, fliggetlendil
annak hordozdjatol vagy formajatol

(3) A beteg jogosult egészségligyi adatirdl tijékoztatast kérni, ennek soran

a) a gyogykezeléssel dsszefiiggs adatainak kezeléserdl tajékoztatast kapni,

b) a ra vonatkoz¢ egészségiigyi adatokat megismerni,

¢) az egészségligyi dokumentacidba betekinteni, valamint azokrdl kivonatot vagy
masolalol készileni vagy sajal koliségére masolalol kapni,

d) egészségligyl adatairdl — sajat koltségére — Osszefoglald vagy kivonatos irasos
véleményt kapni.

(4) A beteg jogosult az altala pontatlannak vagy hianyosnak vélt — ra vonatkozo -
egészségligyi dokumentacid kiegészitését, kijavitasat kezdeményezni, amelyet a
kezelborvos, illetve mas adatkezeld a dokumentaciora sajat szakmai vélemenyének
feltiintetésével jegyez rd. A hibas egészségligyi adatot az adatfelvételt kovetden
torolni nem lehet, azt tgy kell kijavitani, hogy az eredetileg felvett adat
megallapithatd legyen. _ .

(5) Amennyiben a betegrdl késziilt egészségligyi dokumentacié mas személy
magantitokhoz vald jogat érintd adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre
vonatkozd része tekintetében gyakorolhat6 a betekintési, illetve a (3) bekezdésben
emlitett egyéb jogosultsag.

21. § (1) A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségligyi ellatdsanak
ideje alatt az altala meghatarozott személyt irasban felhatalmazni a rd vonatkozd
egészségligyi dokumentacioba vald betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl masolatot
készittessen.

(2) A beteg egészségligyi ellatasanak befejezését kovetSen csak a beteg altal adott
teljes bizonyitd erével rendelkezd magdanokiratban felhatalmazott személy jogosult
az egészségligyl dokumentacioba vald betekintésre, €s arrol masolat készitésere.

22, § (1) A beteg halala esetén, amennyiben az adat kozvetlenil Osszefliggésbe
hozhatd, hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint élettdrsa ~ irasos
kérelme alapjan — akkor is jogosult az egészségligyi adat megismerésére, ha
a) az egészségligyi adatra,

aa) a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint

leszarmazdik életét, egészségét befolyasolod ok feltarasa, illetve

ab) az aa) pont szerinti személyek egészségiigyi ellatasa céljabol van sziikség; és
b) az egészségligyi adat mdas modon vald megismerése, illetve az arra valo
kévetkeztetés nem lehetséges.
(2) A beteg haldla esetén torvényes képviselGje, kozeli hozzétartozoja, valamint
Orokose — irdsos kérelme alapjan - jogosult a haldl okaval Osszefliggd vagy
Osszefliggésbe hozhato, tovabba a halal bekovetkezését megeldz6 gyodgykezeléssel




kapcsolatos egészségligyi adatokat megismerni, az egészségligyi dokumentacioba
betekinteni, valamint azokrol kivonatot, masolatot késziteni vagy sajat koltségére
masolatot kapni.
4.Zar6 rendelkezések

23. § (1) Amennyiben jelen szabdlyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas
folytan jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem all t6bbé Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilén rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetden jogszabdlyvialtozas
folytan a hatalyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstdl
eltéréen hataroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden
tovabbi rendelkezés nélkiil a mindenkor hatalyos jogszabélyi rendelkezés 1ép.




Alulirott kijelentem, hogy

1. fiiggelék

a 90305-A/54-2/2022 sz intézményvezetsi utasitdshoz

NYILATKOZAT

a Bacs-Kiskun Megyei

Gyermekvédelmi Kdézpont

adatvédelemrSl és adatbiztonsagrél szdélé szabélyzatat a mai napon  teljes

terjedelmében megismertem, azt magamra nézve kotelezének fogadom el.
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