A Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kézpont és Teriileti
Gyermekvédelmi Szakszolgilat

K/2017/3806.52

INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

a kdzérdekti adatok megismerésének és a kitelezden kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: Fdigazgatdsag) altal
fenntartott Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont és Teriileti Gyermekvédelmi

Szakszolgalat kdzérdekil adatok megismerésének és a kitelezGen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzatat (a tovabbiakban: szabélyzat)
az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXIL torvény 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a jelen utasitids mellékletében
foglaltak szerint

1.

allapitom meg:

Az utasitas személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatdban (a tovdbbiakban: Intézményi SZMSZ) rdgzitett személyi hatdly
szerintl személyekre terjed ki.

Jelen utasitas annak kézzétételét kidvetd 10. (tizedik) napon Iép hatdlyba, azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év0 ligyekre is alkalmazni kell.

Jelen utasitas hatédlybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti az Intézmény
koézérdekdi adatok megismerésenek és a kotelezden kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo valamennyi e targyban az
intézménynél, és annak jogelddeinél kiadott szabalyzat azon rendelkezése, amely
a kiadmanyozas rendjének szabalyozasara vonatkozik.

A jelen utasitds mellékletet képezd szabalyzatot az intézmény mindenkori
vezetbje koteles az alabbi esetekben feltlvizsgalni és sziikség esetén annak
modositasahoz sziikséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kovetd évtél minden naptari év januar 31. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozdst kdvetben — amennyiben a jogszabaly masként nem
rendelkezik — a jogszabalyvaltozds hatalyba lépését kovetd 30 (harminc)
napon beltil.

Jelen utasitds mellékletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinti személy kdteles annak megismerésérdl frasban nyilatkozni,

5.1. jogviszony [étesitése esetén legkésdbb a jogviszony létrejdttelkor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kdvetd ismételt munkaba allaskor a munkaba
allast kovetd 30 (harmince napon beliil, vagy



5.3. minden mads esetben a jelen utasitds hatalyba lépését kovetd 30 (harminc)
napon beliil.

6. Jelen utasitdst a helyben szokédsos modon kdzzéteszem.

Kecskemét, 2017. 03. 01.

intezményvezetd



1. melléklet
a K/2017/3806.sz intézményvezetli utasitdshoz

A Bées-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont és Teriileti Gyermekvédelmi
Szakszolgdlat

szabalyzata

a kozérdekd adatok megismerésének és a kitelezden kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

1. Altalanos rendelkezések

1. 8§ A szabdlyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Muikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyl hataly
szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalvzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évé
kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igénvek (a tovabbiakban: adatigénviés
vagy igény) teljesitésére iranyuld eljaréds soran.

{2) Az utasitds nem vonatkozik a kozhitel(i nyilvantartdsbdl tdrténd, térvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. § A szabdlyzat alkalmazaséban az informdcids Gnrendelkezési jogrol és az
informdcidszabadségrdl szolo 2011, évi CXIL. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-
aban meghatarozott fogalmak az iranyaddk.

4. § Az intézmeny vezetSje felelds az intézmeény adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerének kiépitéséért és miikddtetéséért.

2. A kozérdekii adat igénylése

5. § (1) A kozérdekil adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt az intézmény vezetdje, vagy az altala irdsban kijeldlt, adatvédelemért felelés
munkatars (a tovébbiakban: adatvédelemért felelds munkatars) részére Kkell
benytjtani.

(2) A személyesen megjelent igényld széban elSterjesziett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igénylSlapnak az intézmény vezetlje, vagy az
adatvédelemert felelds munkatars Aaltali kitdltésével, vagy azzal megegyezd
adattartalmi igénylés irdsba foglaldsaval, majd annak igényld &ltali aldirdsaval
konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus titon tortend adatigénylésre az intézmény honlapjardl
letdlthetd igénylélap Kkitdltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmd igénylés
benytjtasaval van mod. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjeldlt
elektronikus postafiokcimen, illetve postacimen fogadja.

# A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkezd adatigényléseket az
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igénvlé egyidejlt tajékoztatisa mellett haladéktalanul tovédbbitani kell az
intézmenyvezetd, vagy az adatvédelemért felelds munkatars részére.

(5) Az adatigénylés Dbeérkezését LkovetSen az intézmény vezetSje, vagy az
adatvédelemért felelds munkatdrs az igényt nyilvantartasba veszi, és valaszadas
céljabdl elektronikus uton haladéktalanul az adatot kezel§ személyhez wvagy
szervezeti egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az intézmény
vezet(je az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazd valasz leforditasa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditdshoz elsdsorban az intézmény alkalmazasaban all6 munkatarsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal kiils§ szakembert
kell megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7.§ (1) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelds munkatars a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

) az adatigényl§ az igénylSlapot megfelelden toltdtte-e ki;

b) a benyujtott igény a teljesithet&séghez szlikséges adatokat tartalmazza-e;

c) az igenyelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy
az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az
intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelds munkatars - sziikség esetén az
adatot kezeld személy vagy szervezeti egység bevonasaval — segitséget nyujt az
adatigenylSnek a tartalmilag megfeleld adatigénylés benyujtasaban, illetve a
megismerni kivant adatok korének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavoninak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl$ az igény
pontositasara iranyuld irdsbeli felhivasra hataridében nem valaszol, errdl az
adatigénylét a felhivasban tajékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintendd, az adatvédelemért felelés munkatars -~ amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt - a felhivasban foglalt hataridd leteltét kovetd 3 napon beliil
tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

(4) Az igény szoban torténé modositasa esetén a sziikséges kiegészitéseket az
adatvédelemért felelds munkatars ravezeti az {igyirat boritdjara, a postai uton vagy
elektronikus levélben torténé pontositds esetén a kiegészitéseket az ligyirathoz
csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan ktelezben kdzzéteendd adatokra iranyuld igény
esetében az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars
tajékoztatja az igényldt a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérdl, és arrdl, hogy a
tajeloztatissal egyidejlileg az igény teljesitetinek tekintendo.



4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) - az igény beérkezését
kovetd legrovidebb idé alatt, legfeliebb azonban 15 napon belil — vagy (2) bekezdése
— ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének
ellitasahoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékit igénybevételével jar, az
(1) Dbekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato — szerinti hataridon belil teljesiti.

(2} Az adatigénylés teljesitésére nyitva allo hatarid§ meghosszabbitasarol az
intezmény vezetdje dont. A hatdridé meghosszabbitasardl az intézmény vezetdje
vagy az adatvédelemért felel6s munkatars az igény benyujtasat kiveté 8 (nyolc)
napon beliil tdjékoztatja az adatigényldt.

(3} Az adatigénylés teljesitésérdl az Intézményvezetd 8 (nyolc) napon belill irasban
tajékoztatja a Féigazgatdsag illetékes szervét.

9.8 (1) Az 5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezel$
személy vagy szervezetl egység az igényelt adatokat Osszegy(ijti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat tartalmazd dokumentumokat 8§ (nyolc) napon beliil
megkiildi az intézmény vezetbje vagy az adatvédelemért felelds munkatirs részére.
(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentécidkat tartalmazd anyag
Osszeallitdsat megeldzden alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore
az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem
ismerhetd meg, az adatot kezel§ személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az
elutasitas indokoldsdval egylitt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa céljabdl
tajékoztatja az intézmeény vezetdjét.
(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes korii, hidnytalan Gsszeallitdsa az
adatot kezelS személy vagy szervezeti egység feleléssége, az adatok teljeskoriiségét
az intézmeény vezetlje vagy az adatvédelemért felelds munkatars nem vizsgalja.
(4) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars megvizsgalja,
hooy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. tdrvény 3.
§ 1. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése

szerinti korlatozott nyilvanossagt adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényld az adatigénylés teljesitésének mddjat nem jeldlte
meg, az igényt az intézmény az dltala valasztott mddon és technikai eszkdzzel
teljesiti.

(2) Amennyiben az igényld az adatokat betekintés titjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az intézmény vezetdje vagy az
adatvédelemért felelds munkatars idSpont egyeztetése céljdbdl felveszi a kapcsolatot
az igénylével.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az iigyirat részét
képezd — a 2. fiiggelékbenn meghatarozott nyilatkozat igényld altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozdsara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfelels id6t
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok
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biztonsagat és valtoztatds-mentességét felligyelni kell. A megfeleld feltételek
biztositdsardl az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars
gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgdltatds a kdzérdek adat eldallitasa vagy masolasa
miatt kiilon koltséggel jar, e koltséget a kozérdek( adat igényldjével kell
megtérittetni. A koltségel érvényesitése sordn az Info. torvény 29. § (5) és (6)
bekezdése szerint kell eljarni. A koltség jogeimen felszamolhatd dsszegek szamitdsat
az intézmény az 6nkoltség szamitasra vonatkozo szabalyzataban rogziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeird],
valamint arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl az igényldt az intézmény
vezetdje vagy az adatvédelemert felelds munkatars az igény kézhezvételét kovetd §
(nyolc) napon beliil tajékoztatja.

(3) A masolat készitéséért felmeriilt kdltség mértékét az intézmeény koltségtéritésként
allapitja meg.

(4) A koltségtérités Osszegét szamla alapjan, az intézmeény altal megadott kincstari
szamlara tortend Aatutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell
megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igeny megtagadasardl, részbeni megtagadasaro] az intézmeény vezetdje
dont. Az adatigénylés teljesitése az Info torvényben meghatarozott okokbdl
tagadhaté meg, igy

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatarozott okbol (a kozérdekil vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
52010 torvény szerinti mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatdrozott okbdl (A kdzérdekt és
koézérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatarozasdval — torvény a) honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
c} blncselekmeények {ldozése vagy megeldzése érdelkében; d) kornyezet- vagy
természetvedelmi érdekbdl; e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f)
kiiliigyi kapecsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel; g)
birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz
fl1z8d 8 jogra tekintettel korlatozhatja)

c) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kdzérdekil adatok megismerése korlatozhatd unids
jogi aktus alapjdn az Eurdpai Unid jelentds pénzligy- vagy gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel, beleérive a monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket
15)

d) az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartozo dontés meghozataldra iranyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat a keletkezdsétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizardsahoz
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fiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — az azt kezel§ szerv vezetGje
engedélyezheti)

alapjan.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrdl szold tajékoztaténalk tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld - a kozérdeki adatok megismeréséhez f{iz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos  jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasira
hivatkozdssal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informadcidszabadsag Hatdsagnél (a
tovabbiakban: Hatosag) bejelentéssel vizsgdlatot kezdeményezhet;

b) az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitasa
esetén, annak kozlésétdl szamitott harmine napon beliil birdsaghoz fordulhat;

c) amennyiben az igényld az igény elutasitasa miatt a Hatosdg vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasdrdl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezdrasardl sz016 dontés, vagy az Infotv. 58. § (3} bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kbvetd harminc napon beliil lehet meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre alld hataridé elmulasztdsa esetén igazoldsnak van
helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezel$ személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igényelt adat
megismerésére szolgalé vagy annak kiadasdt megtagadd valaszlevél-tervezetet
tartalmazod {gyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény
vezetje, vagy az adatvédelemért felel8s munkatirs részére, amennyiben ilyen
személy kijeldiésre keriilt. A valaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felelds
munkatars - amennyiben kijeldlésre kertilt - kiadmanyozasra el6késziti az intézmény
vezetdje részére.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmeriilé koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell. A
személyes adatok torlése az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelds
munkatars felelGssége.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem mnyilvanos adat megismerésérol
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az intézmény vezetdje dont.

7. Az elekironikusan kételezden kozzéteendd adatok

14, § (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelelGen az intézmény —
kiilon erre irdnyuld kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,Kozerdekii adatok”
hivatkozas alatt kozzéteszi

1) a kdzérdekdl adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti ~ e szabalyzat 3. fiiggelékében meghatarozott - tajékoztatot az
adatigénylés benyujtasara biztositott elérhetSsegekkel, valamint az igénylSlapot;

b) az Infotv. mellékletében rdgzitett Altaldnos kézzétételi listdban meghatérozott
adatokat (a tovabbialkban: kozzétételi lista);
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¢) az intezmény vezetdje altal kdzéteendbvé nyilvanitott adatokat (egyedi kzzétételi
lista);

d) a kbzbeszerzésrdl szolod torvény altal meghatérozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kbzzétételi kételezettségének a Szocidlis és
Gyermekveédelmi Féigazgatdsag honlapjan tesz eleget, az ide feltdltott adatok
elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. Kozadat
programja keretében miikédtetett www.kozadattar. hu oldalra &1t fel.

(3) A kozzétételi listaban megjeldlt adatok Osszegyujtése, az adattovabbitd részére
tortend tovabbitdsa, valamint az adatok folyamatos karbantartisa az intézmény
vezetljének vagy az adatvédelemért felelds munkatarsnak a feladat- és hatéskore.

(#) A (3) bekezdés szerinti adatok feleldse gondoskodik a kezelésében 1évd
kozérdekdi adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, a
tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kozadatkeresd
rendszerbe tovébbitandd kdzérdek(t adatok tartalmanak eldallitasarol.

(5) Szocialis es Gyermekvedelmi Fdigazgatdsdg honlapjan torténd adattovabbitést az
intézmeny vezetdje, vagy az altala irasban kijel6lt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, Ggy a fentieket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kozzétételi kotelezettségenek a
kozérdekd adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkoz6 részletes
szabalyokrol sz6ld 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rogzitettek szerinti
kozponti honlapon tesz eleget.

8. Zaro rendelkezések

15. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kdvetden jogszabalyvaltozas
folytan jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem all tdbbé dsszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas
folytan a hatalyos jogszabdly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstél
eltérden hatdroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden
tovabbi rendelkezés nélkiil a mindenkor hatélyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.




1. fiiggelék
a K/2017/3806.5z intézmémnezeidi utasitdshoz

IGENYBEJELNETO LAP
kgzérdekil adat megismeréséhez
Az adatigénylés teliesitésének lezérasat kovetden a szemelves adatokat a szabalyzat
Hely ] ; )
13. & (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden t5r0ini kell.)

A kozerdekd adat megismerését igényld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
szemelyiséggel nem rendelkezd mas szervezet elNEVeZESE): ..o

A Kképviseld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személviséggel nem

rendelkezd mas szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése): ...,
LOCGIEBS G
e
Az igényelt kdzérdek{l adatok meghatdrozasa: ...

.......................................................................................................................................................

A kbzérdek(i adatokat™

Hszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

Llszemélyesen, az adatok megtekintésével kivdnom megismerni és azokrél

madsolatot kérek

Lla mésolatot papir alapon Clszemélyes atvétellel, Elpostai titon kérem
[la médsolatot szamitdgépes adathordozén LICD-n, ClPenDrive-n kérem
Lla mésolatot elekironikus levélben tovabbitva kérem

*Csak masolatok igénylése eseténkell kitblteni, az igénvta [ba tett Xeel kéritik jelezni.

Jelen igenybejelentd lap alairdsaval tudomaéasul veszem, hogy az adatvédelemért
felel6és munkatars a kozérdek{i adat megismerésére benyQjtott igényemet
visszavontnak tekinti, amennyiben az altalam igényelt kozérdekd adat a
teljesithetdség érdekében torténd pontositasa, kiegészitése szitkségessé valik, és az
adatvédelemért felelds munkatirs megkeresésére a sziikséges informacidkat nem
adom meg.

AT, ettt e ey e




2. filggelék
a K/2017/3806.sz intézményvezetdi utasitdshoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé neve/megnevezése'): .. , jelen
nyilatkozat aldfrasaval kijelentem, hogy
1. az alabb felsorolt iratokba a mai
napon betekintettem, melyekrdl az Igénybejelentd Lapon megieldlt formaban
masolatot kérel / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kdzérdekd adatok meghatarozasa: ..o,

2. az iratbetekintés sordn tudomdsomra
jutott személyes adatokat az informéacios Onrendelkezési jogrél és az
informdciészabadsagrol szold 2011, évi CXIL torvényben meghatarozottak
szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egytttal a magyvar jognak a
személyhez fiz8d0 jogok, valamint a szellemi allotdsok védelmére vonatkozd
szabalyaira is.

[SN]

a mai napon az alabb felsorolt
iratokrol az lgénybejelentd Lapon megjeldlt aldbbi formaban készitett
madsolatot atvettem.

[la masolatot papir alapon Clszemélyes atvétellel, [lpostai titon kérem

[Ta mdsolatot szamitdgépes adathordozén [CICD-n, OPenDrive-n

...............................................................

a kozerdekii adatot igényld alairdsa

‘Az adatigénylés teljesitésénelk lezdrasat kidvetben a személyes adatokat az utasitis 13. § (3)
bekezdésében foglaltalinak megfelelden térdlni kell,
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3. fiiggelék
a IK/2017/3806.5z intézményvezetdi utasitashoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altaldnos informdcidk

Az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadségrol szold 2011, évi
CXI. torvény értelmében a kdzérdek(l és a kozérdekbd]l nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat) megismerése irdnt barki

a) szoban,

b) irdsban vagy elektronikus tuton a
honlaprol  letdlthet$  igénylSlap kitdltésével, wvagy azzal megegyezd
adattartalmn igénylés benyujtasaval

igényt nytjthat be.

A kGrérdekit adat megisimerésére irdanyuld isények bempijtdsdnak mdédia
(o] . o] -

1. Személyesen az intézmeényben (<intézmény cime>) az
intezmeény vezetdje, vagy az altala kijelolt adatvédelemért felelds személy altal
torténd frasba foglalassal,
[rasban az intézmény cimén (<cfim> postai cimen.)
Elektronikus (iton az <email> cimen.

[\]

Qo

A kdzérdekil adatolk megismerésére irdnyuld igények teljesitésénel rendje

Ha az igény elGterjesztésekor vagy az eljaras barmely késdbbi szakaszaban az
allapithaté meg, hogy az igénvben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az
intézmény kezeli, az igényvld egyidejit értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkiildésre keriil az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az igényldt errdl az intézmeény értesfti.

Az intézmény az igénynek a lehet$ legrovidebb idén belill, de legkésdbb az
intézményhez torténd beérkezéstd], illetve a szdban elSterjesztett igény irésba
foglaldsatol szamitott 15 napon belill tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelmt, illetve nagyszadmut adatra vonatkozik, ez a hataridé egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaltd, amelyrdl az adatigényldt az intézmény 8
napon belill tdjékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasardl és annalk indokairdl
8 napon belill az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elekironikus titon
érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igényldnek.

Az adatokal tartalmazd dokumentumidl az igenyld mdsolatot kaphat. A masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden -
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koltségterités  allapithatdo meg, amelynek Osszegérdl az igényldt a teljesitést
megeldzden az intézmény tdjékoztatia. Ha a dokumentum jelentds terjedelmd, a
masolat irdnti igeny a kéltségtérités megfizetését kovetd 15 napon belll teljesithetd,
melyr8l az igényldt az igény keézhezvételét kévetd § napon beliill az intézmeény
tajekoztatja.

Jogorvoslat

Az igénvld a kozérdekll adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva alld (illetve a meghosszabbitoit) hataridd eredménytelen eltelte
esetén, valamint - ha a kdltségtéritést nem fizette meg — a mdsolai készitéséért
megallapitott koliségtérités dsszegenek felitlvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kozérdeld adatok megismereséhez fiz4dS jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsaghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

Az igényl§ a kozérdekd adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitisa esetén
birésdghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak koziésétdl, a hataridd
eredménytelen elteltétd], illetve a kiltségiérités meglizetésére vonatkozd hatdridd
lejdrtatol szamitott harmince napon belill lehet meginditani. Ha az igény elutasitisa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kdliségtérités dsszege miatt
az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést
tesz, a pert a Dbejelentés érdemi vizsgélatdnalk elutasitdsardl, a vizsgélat
megsziintetésérdl vagy lezardsardl, tovabbd az adatkezeld jogsérelem orvoslasara,
illetve annak kdzvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszdlitasa eredmenyérdl
szAl0 értesités kézhezvételét kivetd harmine napon belill lehet meginditani.
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4. fiiggelék

a K/2017/38006.sz intézményvezeldi utasitishoz

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kozpont és Teriileti

Gyermekvedelmi Szakszolgélat

kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezben

kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérél szabalyzatat a mai napon

teljes terjedelmében megismertem, azt magamra nézve kotelezének fogadom el.

Név

Munkakdr

Datum

Alairas
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